Utskriftsbestallning

B

A
'~ BYGGNET




Kort om Byggnet Access

Byggnet Access ar ett modernt webbaserat system for lagring av olika dokument
och ritningsrelaterad information som behover delas mellan olika aktorer inom

bygg- och fastighetsbranschen samt industrin.

Byggnet Access ar en vidareutveckling av Byggnet Standard som har varit i
kommersiell drift sedan 1999. Mled nasta 20 ars erfarenhet och samarbete med
tongivande aktarer i branschen ar Byggnet Access ett av marknadens ledande

verktya.

1 Det kostar inget att ringa till oss. Vi erbjuder dven vardefulla
uppstartsméten, allt for att hela projektgruppen ska kunna
systemet nar projektet paborjas.

‘_ SUPPORT
?,- - 07/5-70 50 00
=L # vwww.byggnet.se




Att bestalla utskrifter av ritningar och
andra dokument fran Byggnet Access.

Arkitektkopias bestillningsrutin ger dig som bestéllare stora méjligheter att paverka hur dina ordrar skall utféras. Du kan
enkelt skapa listor av mottagare som du regelbundet bestiller utskrifter till. Du kan dven tydligt tala om hur ditt material

skall sorteras.

For att garantera att dina utskrifter blir som du vill ha dem rekommenderar vi att du alltid anvinder printbara filformat
exempelvis pdf. Bestillningsrutinen kommer att analysera filerna och bland annat skilja pa ritningar och textdokument.

Vi rekommenderar att undvika zip-filer i en bestillning eftersom dessa inte gir att kategorisera.
Du kan gora din bestillning av filer bade frin din dator eller ett Byggnetprojekt.

S34 hir bestiller du utskrifter av filer frin din dator:
* Logga in till Byggnet och klicka pa ikonen Printbestillning

+  Klicka direfter pa knappen Légg #i/l filer
Vil filer frin din dator
*  Gavidare till stycket Forbandsgranska printbestillning

FORHANDSGRANSKA PRINTBESTALLNING.

[=] LAGG TILL FILER + g VISA SORTERINGSLAGE m
BESKRIVNING STORLEK FILINFORMATION FILKATEGORI

'E RF - 1981-10-15.pdf 306.7 KB 1 sidalor) Dokument

'E 0522-A-00.1-000.pdf Hus A plan 1-2 496.3 KB Al Ritning

ﬁ 0522-A-00.1-09.pdf Hus A plan 1-2 258.3 KB Al Ritning

'E 0522-A-00.1-091.pdf Hus A plan 2 179.4 KB Al Ritning

'E 0522-A-00.1-101.pdf Hus A plan 1-2 4356 KB Al Ritning

Sé hir bestiller du print frin ett Byggnetprojekt:

KV TERRAKOTTAN - OMBYGGNAD

I+

*  Logga in i det Byggnetprojekt varifrin du vill

bestilla utskrifter. KV TERRAKOTTAN Filnamn Beskrivning
. o - . qe '+ [ Projektforutsatiningar A O 11
*  Klicka pa ikonen Filvy och vilj de filer som R — @ ) 0522-4-00.1-000 por Hue A o1
k H . . d b 11 . D k 1 ﬁl 5 Cadi ‘E 0522-A-00.1-09.pdf Hus A plan 1
skall inga i din bestillning. Du kan valja filer £ 5
g g .’ 1[1 Programhandiingar ﬁ 0522-A-00.1-091 pdf Hus A plan 2
fran olika mappar i Byggnet. 1[71 Systemnandlingar ] 0522-A-00.1-101.paf Hus A plan 1
[ Farragningsunderiag ) 0522-A-00.1-103 pdf Hue A nlan 1
BIEE S ) 0522-A-00.1-11.pal ns | SR
B E :::"""g = 5 20130228_144621.jpg Gy EikE
[1PM ‘E 20130228_144628 jpg 1= Lagg till kundvagn
=2 Ritning 9] 20130228 _144653 jpg &) Visalandra filinformation
| Avitelch i
I ST 3 T 44-00232-02 cal
S ::“:ﬂ' k) ] 44-00698-12.cal @ Las
N -
Markera som olast
e # (7] 44-00705-12.cal

Klicka pa knappen Printbestillning uppe till hoger for att paborja din bestillning.

Siffran pa knappen betecknar antalet valda filer.
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Forhandsgranska printbestallning

1 rutan Forbandsgranska printbestillning listas de valda filerna i kategori- och filnamnsordning. Om kategoriseringen ir
fel klickar du p4 ikonen i kolumnen Filkategori for att dndra. Kategoriseringen Dokument eller Ritningar kommer att fa

betydelse vid nista steg i bestillningen.

Du kan nu dven dndra ordningen pi hur det tryckta materialet skall sorteras. Klicka pa knappen Visa sorteringslige varpa
du kan flytta filerna, med drag och slipp eller pilknapparna, till den ordning du vill ha dem. Klicka pa knappen Pibirja
bestillning.

FORHANDSGRANSKA PRINTBESTALLNING.

FILNAMN & = FILINFORMATION FILKATEGORI
) RF - 1981-10-15.pdf 3067KB 1 sidafor) Dokument
) 0522-A-00.1-000.pdf Hus A plan 1-2 4963KE Al Ritning
) 0522-A-00.1-09.pdf Hus A plan 1-2 2583KE Al Ritning
) 0522-A-00.1-091.pdf Hus A plan 2 1794KB Al Ritning
) 0522-A-00.1-101.pdf Hus A plan 1-2 4856KE Al Ritning
) 0522-A-00.1-103.pdf Hus A plan 1-2 4602KB Al Ritning

I rutan Kategorisering och sortering anger du slutligen hur Arkitektkopia skall hantera din order.
De olika valen betyder foljande:

» Jagir osiker pé kategoriseringen av filerna och vill ha hjilp.

Klicka i checkboxen om du vill att Arkitektkopias personal hjilper dig att kategorisera filerna i din bestillning.

* Jagvill att mina utskrifter sorteras enligt bifogad férteckning.

Klicka i detta val om du bifogat en ritningsforteckning och vill att materialet skall sorteras efter denna.

* Jagvill att mina utskrifter sorteras enligt sorteringen i sorteringsliget.

Klicka i detta val om du sorterat filerna stegen innan.

*  Utskrifterna behover inte sorteras i nigon specifik ordning.
Klicka i detta val om du inte nigot speciellt 6nskemél om sortering.

Materialet kommer att levereras i filnamnsordning.

KATEGORISERING OCH SORTERING

AVBRYT FORTSATT




Printbestallning steg 1av 2

- mottagare och printinstallningar

I detta steg skall du ange bestillningens mottagare samt antal omgangar, storlekar med mera.

Klicka pa knappen Ligg #ill mottagare och:

*  Klicka pa valet Frin projektet eller sparad lista for att himta adresser fran projektets adresslista.

*  Klicka pa valet Ny for att ligga till en tom adressruta i vilken du fyller namn och adress.

*  Klicka pa valet Enligt bifogad distributionslista och ladda upp en fil innehallande en komplett

distributionslista fran din dator.

MOTTAGARE

+i LAGG TILL NY - Skriv in sékning... Lo
LI :rost FORETAG BEHORIGHET
= Entreprendrer = A
@ Projektadmin x
= Projledning x
Anders Rosén anders.c.rosen@caver... - Erand
André Miltorp Andre Miltorp@ikanob... ikanobostad Arkiteltur
Amaud Tiguet amaud@symbiooz.com  Symbicoz Entreprendari
Ame Ark testingd@test.se Arne Arkitektur Bestallare
Bength Lodw bength. loow@arkitekik. .. Arkiteltkopia AB Hiss
Birgitta Jaghammar birgitta.jaghamman@ar... Arkitekikopia Administratér
Ejérn Sunnhed Bjorn.Sunnhed@arkite... Arkitektkopia Administratér
Emil EI testinoim@test se Emil Elinstallation Underentrenrendr

Tips!

Om du bygger upp en distributionslista i bestillningsrutinen kan du spara den fér kommande bestillningar med samma

mottagare. Du kan spara flera olika listor vilka dven kan anvindas av andra deltagare i projektet. Klicka pa knappen

Spara lista nir du angett dina mottagare och ge lista ett namn. Avsluta med att klicka pa knappen Spara.

Varje mottagare kan ges unika instéllningar som exakt
talar om vad som skall levereras. Hir separeras ritningar
och dokument med varsin tydlig rubrik. Dokument kom-
mer alltid att produceras i formatet A4 varfor det inte
finns nigot val av format under denna rubrik. Om négon
fil fatt fel kategorisering i steget innan kommer denna att
hamna under fel rubrik i detta steg. For att justera detta
miste du backa ett steg i bestdllningsrutinen. I exemplet
intill vill mottagarna ha 1 omgéing A1 av alla valda filer.
En mottagare vill dessutom ha en omgéng A3 av vissa
filer. Du kan siledes gora urval genom att klicka pé linken
Alla filer och i listan bocka av de filer som inte skall ingé
i urvalet. Klicka pé det grona plustecknet for att ligga till

nya orderrader. |4

PRINTBISTALLMING STUG 1KY 2 - MOTTAGARE OCH PRINTIMSTALL KINGAR

O e 2105 [ 17 2] 2 —

Du kan enkelt kopiera alla instillningar frdn en mottagare till en annan genom att klicka pa knappen Kopiera.

Nir du spar ett urval byter linken namn till Urval. Du kan nir som helst klicka pd linken Urval/ for att se vilka filer som

ar valda.




Printbestallning steg 2 av 2
- bestallningsinformation

Ange bestillare och betalare f6r den aktuella ordern. Vissa betalare kriver en fakturareferens. Ange till vilken av
Arkitektkopias orter du skicka din bestillning vanligtvis den ort som finns nirmast dig. Detta val har siledes inget
med mottagarnas leveransadresser att gora eftersom Arkitektkopia normalt vidarebefordrar ordern internt till andra

printorter om det dr mer limpligt. Om mojligt, ange girna betalarens kundnummer hos Arkitektkopia.

Klicka pa knappen Skicka bestillning for att avslutningsvis skicka ivig din bestillning.

PRINTBESTALLNING STEG 2 AV 2 - BESTALLNINGSINFORMATION

Arkitektkopia AB

Jan Pettersson

08-50 60 71 90

jan.pettersson@arkitektkopia.se

¢/o BGC, BGC-id ARK0101

JESTALLNING




Kort om Byggnet Subscribe

Byggnet Subscribe ir en tilliggstjanst som du nir som helst kan aktivera under projektets gang. For
att aktivera tilliggtjansten i Byggnet Access maste du vara administrator for det aktuella projektet.
Syftet med Byggnet Subscribe ir att du i férvig skall kunna automatisera och definiera distributionen
av handlingar, innan dessa har firdigstillts av exempelvis ansvarig konsult. [ samma 6gonblick hand-
lingarna registreras i Byggnet Access aktiveras dina prenumerationsinstillningar och en eller flera
printorder skapas. Prenumerationerna skapas per mottagare och kan i detalj preciseras med vilka
handlingar varje mottagare fir, samt hur dessa skall distribueras. Som administrator kan du dven

bjuda in flera administratorer som hjalper dig att skapa prenumerationer.

Kort om Byggnet Verify

Byggnet Verify ir en tilliggstjanst som du niar som helst kan aktivera under projektets gdng. For
att aktivera tilliggtjinsten i Byggnet Access maste du vara administrator for det aktuella projektet.
Byggnet Verify dr en webbapplikation och en mobilapplikation som tillsammans ger dig helt nya
unika funktioner i ditt projekt i Byggnet Access. Byggnet Verify har tvd huvudfunktioner:

» Skapa en rapport. Nigon uppticker ett fel ute pa byggarbetsplatsen och vill rapportera detta till
projektledaren. Rapporten skapas antingen pa en dator eller i mobilappen och skickas till ditt
projekt i Byggnet Access.

e Verifiera att det fysiska dokumentet du héller i faktiskt dr den senaste gillande versionen. En
QR-kod trycks pa de ritningar som bestills fran ditt projekt. Med mobilappen skannar du
QR-koden och far omedelbart svar pa vilken version ritningen har och om det finns senare

versioner registrerade i projektet.
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Telefon: 08 50 60 70 00. E-post: support@byggnet.se

Adress: Byggnet, Box 11093, 161 11 Bromma
Besoksadress: Johannesfredsvagen 15, 168 69 Bromma




