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Kort om Byggnet Access

Byggnet Access ar ett modernt webbaserat system for lagring av olika doku-
ment och ritningsrelaterad information som behover delas mellan olika aktorer
inom bygg- och fastighetsbranschen samt industrin.

Byggnet Access ar en vidareutveckling av Byggnet Standard som har varit i
kommersiell drift sedan 1999. Vled nasta 20 ars erfarenhet och samarbete med
tongivande aktarer i branschen ar Byggnet Access ett av marknadens ledande

verktyag.

Det kostar inget att ringa till oss. Vi erbjuder
aven vardefulla uppstartsmoten, allt for att hela
projektgruppen ska kunna systemet nar projektet
paborjas.

SUPPORT
0775-70 50 00
WWW.byggnet.se




Ordning pa projektets dokument
- enkelt, snabbt och alltid tillgangligt

Byggnet Access ar ett internetbaserat dokumenthanteringssystem for bygg- och fastighet- samt
industriprojekt. Eftersom mappstruktur och behérighetsgrupper kan skapas helt fritt kan systemet
anvandas till egentligen vilken dokumentintensiv verksamhet som helst. Systemet har tre huvud-
ambitioner: flexibilitet, enkelhet och anvéandarvanlighet.

Denna manual beskriver systemets alla funktioner. Byggnet Access innehéller manga moderna
funktioner som exempelvis “drag och slépp”, hogerklickmenyer och kort-kommandon. Fér att
kunna atnjuta full funktionalitet rekommenderar vi att du anvander operativsystemet Windows 7
eller en senare version och webblésaren Internet Explorer 9 eller senare.

Utokad sakerhet
- sakerhet och tillganglighet ar viktigt

Sékerhet och tillganglighet &r viktigt fér bade dig och fér oss. Darfor arbetar vi pa bred front for att
din data ska vara saker i Byggnet. Vart utvecklingsteam utvarderar kontinuerligt systemet ur ett séker-
hetsperspektiv, ny funktionalitet genomgar testning i en separat utvecklingsmiljé innan lansering och
systemets servrar star tryggt i ett modernt datacenter i Sverige. All trafik sker med 128-bitar kryptering
(HTTPS). Férutom detta finns det mojlighet att ytterligare hdja sékerheten genom att exempelvis
inaktivera viss funktionalitet eller krava starka I6senord. Féljande instéliningar kan géras:

¢ Krdv starkt |I6senord
Alla dina deltagare maste ha ett |6senord med minst 8 tecken varav en versal,
en siffra samt ett specialtecken.

¢ Krav tvastegsautentisering
Alla dina deltagare maste logga in i tva steg. Steg ett ar via den ordinarie inloggningsrutan.
Steg tva 8r med en engangskod som skickas ut med e-post.

¢ Inaktivera uppladdningslénkar
Ta bort mdjligheten fér alla dina deltagare att spara en uppladdningslank.

¢ Inaktivera mappléankar
Ta bort méjligheten fér alla dina deltagare att spara en lank till en viss mapp.

¢ Inaktivera férfragningsléankar
Ta bort méjligheten att administratéren och upphandlaren att skapa férfragningslankar.

e Inaktivera inloggningslankar
Ta bort méjligheten fér alla dina deltagare att spara en inloggningsléank.

¢ Inaktivera exportlankar
Ta bort mojligheten fér administratéren att exportera projektets filer via en lank.

¢ Forinstéll en produktionsort
Valj en bestdmd produktionsort for den print som skall bestéllas fran projektet.
Stockholm, Géteborg och Vaxjo kan dven erbjuda en helt sluten hantering dar endast
viss personal hanterar projektets printbestéllningar i slutna rum samt levererar med
direktbud.




Logga in pa www.byggnet.se

LOGGA IN

Ar du redan kund s4 klickar du p3 “Logga in”. Skriv in dina
inloggningsuppgifter i den bla rutan och klicka pa knappen
“Logga in”. Vill du att inloggningsuppgifterna skall sparas i
din webblasare klickar du i en bock i rutan “Kom ihdg mina
inloggningsuppgifter”.

SKAPA KONTO

Glomt losenord

Har du ett konto men glémt dina inloggningsuppgifter klickar du pa raden “Har du glémt
ditt I6senord”, skriv in din e-postadress i dialogrutan och klicka pa knappen Skicka.
Systemet skickar instuktioner for aterstéllning till den angivna e-postadressen.

VALKOMMEN TILL BYGGNET

: G3 med idag for att delta i projekt,
g Jan Peitersson arkiv och andra aktiviteter eller |3gga

osenoro: T < >0
Vi

LOGGA IN KOM IGANG

‘ Har du glémt ditt losenord? Andra sprak 4

Skapa konto

Ar du ny anvandare av Byggnet Access kan du enkelt bestélla ett anvéndarkonto genom att
klicka pa knappen “Skapa konto”. Fyll i dina kontaktuppgifter sa som namn, féretagsnamn,
adress, telefon m.m. Anvandarkontot ar kostnadsfritt.




Personliga installningar

N = T - H PERSONLIGA INSTALININGAR X
Om du vill andra d!tt |oseno.rd, kohtaktuppglft?r P
eller andra personliga uppgifter klickar du pa lanken FAKTURERINGS-/POSTADRESS
“Personliga instéllningar” i det 6vre hogra hoérnet prkeikopa A8 cfo BGC, BGC-id ARKDLOL
. - 106 42
efter att du loggat in. Jon Pettersson sToCKOLM
08-50 60 71 90 LEVERANSADRESS
e Under fliken “Anvandarinformation” kan du Johamnssiredsvagen 15
byta anvéndarnamn och |ésenord samt éndra 070592 71 %0 Bt 11
konta ktu ppg iﬁ:er jan.pettersson@arkitektkopia.c Bromma
custo74 :ygteiaTo il Skapa lank till startsidan

e Under fliken “Profil” kan du exempelvis dndra
fontstorlek i webgranssnittet, valja om upp-
laddade zip-filer skall packas upp automatiskt

vid uppladdning eller ej samt avsluta ditt
anvindarkonto. ® En meddelandeavisering skickas ut omgaende da

nagon i projektet skickar ett meddelande till dig.
Du kan stdnga av aviseringar om du sa onskar.

Importera information frdn Arkitektkopia-konto AVBRYT

e Under fliken “Aviseringar” kan du ange vilken
information som du vill att systemet skickar till
dig. Samlingsaviseringen skickas ut varje
morgon och redovisar gardagens handelser.
Du kan enkelt ange vilka handelser du vill bli
aviserad om.

Navigeringsikoner STARTSIDA

‘ i STARTANYTT -
.

NAMN «
[ 00025
IQ BESTALLNINGSHISTORIK LA 1. Fotbollsstadium
(7 2. Hotell

£ 251140 Tegen &

Pa startsidans dvre vanstra horn finns en ikon med
ett hus. Efter du har loggat in i en aktivitet finns fyra +— ~«INTBESTALLNING
ikoner med vilka du navigerar dig i systemet. Du
kommer alltid tillbaka till startsidan om du klickar
pa ikonen med huset.

STARTSIDA

FILVY

MEDDELANDEVY

INFOVY




STARTSIDA

Starta projekt

Du som skall ansvara for projektet kan nar som
helst starta ett nytt genom att klicka pa knappen TS
“Starta nytt” uppe till vanster. Fyll i projektets o DonimtRececs > L3 Prow
namn och bendmning. Du kan dven godra ett R T

antal instéllningar for ditt projekt, JEP BESTALNINGSHISTORIK maE S e [ oo
Kv lerrakoftan  Prenumeration

STARTSIDA

T PRINTBESTALLNING

* Byggherrar

Valj den typ av projekt som du vill starta

* DEO1 Mark
.
° AktIVt: * DE02 Stomme
£5 Kv Terrakottan Forvaltningsarkiv

Projekt som faktureras enligt éverenskommet
pris.

¢ Gratis test:
Testprojekt som avslutas automatiskt efter
30 dagar

GODKANNANDEHANTERING

Ja: Ger projektet tva extra kolumner i fillistan dar det anges huruvida filen &r "Géllande” eller "Fér godkannan-
de"” samt vilket datum filen blev godkénd. Du véljer héar om deltagarna ska ha ratt att godkénna egna handlingar
eller ej. Du kan &ven ge deltagare ratt att se handlingar som ligger fér godkannande eller inte. Denna funktion
ger stéd fér en godkénnandeprocess i projektet dér handlingar blir synliga, for vissa deltagare, forst da de &r
géllande.

Nej: Ingen godkannandehantering. Alla handlingar visas som géllande.

PROJEKTSTRUKTUR

Foreslagen mall. Lat systemet féresla en mappstruktur enligt Bygghandlingar 90. Strukturen kan du givetvis
justera.

Ingen mall. Bygg en mappstruktur helt efter dina egna dnskemal. Du kanske redan har en mappstruktur pa din
dator eller ndtverksenhet? | sa fall kan du enkelt dra denna in i projektet.

Egen mall. Om du sedan tidigare anvant Byggnet Access sa kan du spara det aktuella projektets mappstruktur
samt dess behdrighetsgrupper som en mall. Denna mall gar att ateranvénda da du startar ditt nya projekt




STARTSIDA

Valj projekt

Nar du loggat in visar din startsida de projekt, arkiv och eventuella filurval du ar deltagare i. Klicka pa “Projekt”
och du loggas in i det samma. Ser du inget projekt betyder det att du inte ar deltagare i nagot. Tag da kontakt
med administratéren for det projekt du énskar delta i.

STARTSIDA

m &3] STARTANYTT -

= unrEEsTALNNG

HESKRTVMING.
Omoypgnad
|w BESTALLRINGEHISTORIE @ 2z " Dokursantionts ol
[T K Tennahsttan Prenumeralion

+ Wygghamar

PABOIIAD SKAPAD AV PERSONL
2009-01-20 Jan Fetiersson dannes demopeokt

Administrater 2011-12.08 Jan Patiersson
Administrator 20120830 Jan Pattersson
Adminisirater 20190524 Jan Patiarsne

Sok efter filer i alla projekt och arkiv

Pa startsidan finns en sokruta uppe till héger.
| denna soker du efter filer i alla dina projekt,
arkiv och filurval samtidigt.

Hogerklicka pa en aktivitet

Om du hogerklickar pa en aktivitet pa startsidan
kommer du at ytterligare funktioner.Vilka funktioner
du kommer at beror pa vilka behérigheter du har i
projektet.

* Oppna projekt: Oppna aktuellt projekt.

¢ Egenskaper: Har kan du justera projektets
namn samt om godkadnnandehantering skall
vara aktiverat eller ej.

* Skapa filurval: Skapa ett urval av projektets
filer exempelvis en delentreprenad eller ett
andrings-PM.

* Spara som mall: Spara det aktuella projektets
mappstruktur samt dess behdrighets grupper
som en mall. Denna mall gar att ateranvénda
da du startar ditt nya projekt.

* Projektexport: Bestall en kopia av projektets
filer pa USB, DVD, harddisk eller en ned-
laddningslank.

¢ Projekthistorik: Se allt som hant i projektet.
Du kan enkelt soka efter enskilda handelser.

Skriv in snhnlng =]

STARTSIDA

STARTA NYTT -~
]
NAMN + BESKRIVNING
[# Kv Terrakottan (8]
Kv Terrakottan Comre ok

Kv Terrakottan

MW PRINTBESTALLNING

ig BESTALL NINGSHISTORIK
) Projekthistorik

Egenskaper

#* Byggherrar
* DED1 D Redigera personlig anteckning
* DEO2 Lagg till delad anteckning

£ Kv Terrakottan #* Skapa filurval

(A Kv Terrakottan - 1 Spara som mall

[# Kv. Kogret 6 & 10 (AQ Sj Projert export b

(¥ Karsbyskolanskok

K Avsluia projeki

e Avsluta projekt: Du kan sjélv avsluta ditt
projekt da du inte langre vill ha det kvar.

e Lagg till personlig anteckning: Skriv en
kommentar som endast du kan se.

¢ Ligg till delad anteckning: Skriv en
kommentar som alla deltagare kan se.



PROJEKTNYTT

Nér du loggat in i ett projekt visas alltid sidan “Projektnytt” vilken redovisar alla nya hédndelser i projektet sedan
du senast var inloggad. Du kan &ven vélja att sidan visar nya handelser sedan féregdende dag, en vecka eller en
manad tillbaka i tiden. Sidan “Projektnytt” visas under ikonen “Infovy”.

Administratéren kan lagga till en logga, en projektbild, en lista pa projektets viktigaste kontaktpersoner samt
lankar till externa webbsidor.

Hjalp Personliga installningar Stang

KV TERRAKOTTAN - OMBYGGNAD
2018 w9 Projektnytt for

tisdag

-
i Y
27 Kv Terrakottan I >

e BYGGNET
PROJEKTDELTAGARE Startat: 2009-01-20 Storlek: 1408.9 MB, 557 fil(er), 398 mapp(ar)
0 PROJEKTINSTALLNINGAR (e ()
FILER(0) [] MEDDELANDEN(D) § DELTAGARE(D) Projektbild
UPPLADDAD ~ FILNAMN MAPP UPPLADDAD AV

Ingen ny information aftt visa

Projektlinkar
Byggnet Support

Byggvarubsdomningen

Kontaktpersoner

Jan Pettersson




FILVY

Klicka pa ikonen “Filvy” for att se projektets mappstruktur till vanster och mapparnas innehall i mittrutan.
Mappstrukturen &r valbar.

Administratoren kan fritt Idgga till och ta bort mappar. Listan av filer kan sorteras om genom att klicka pa
kolumnrubrikerna. Du kan aven stka efter filer i rutan uppe till hoger.

Byggnet Access innehaller de flesta funktioner som finns i en PC-dator som exempelvis “drag och slapp”
och kortkommandon. Filer kan enkelt flyttas mellan mappar. Aven mappar kan fritt flyttas runt i strukturen.

Hjalp Personliga installningar Stang

KV TERRAKOTTAN - OMBYGGNAD

M ELERE + -

Skriv in sokning... |2

= e

S’ AKTIVERA REDIGERING

u KV TERRAKOTTAN FILNAMN = BESKRIVNING VERSION UPPLADDAD AV UPPLADDAD STORLEK LAS

B Projekiforutsatiningar ) 0522-A-00.1-000.001 Hus A plan 12 1 Byggnet support - Jan Peftersson  2016-06-29 495.3KB @ -
B Avvikelserapport ) 0522-A-00.1-09.par Hus A plan 1-2 E Fredrik Sundin 2013-08-30 2583 KB o —

o ?"’me'h i ) 0522-A-00.1-091.001 Hus A plan 2 E Jan Peftersson 2010-03-26 172.4KB @

. ”?’:;:mm:m:;‘i?r ) 0522-A-00.1-101.001 Hus A plan 1-2 E Rikard Konig 2014-11-06 485.5KB @

£ W Foriragningsunderiag £ 0522-4-00.1-103 pof Hus A plan 12 D Jan Pettersson 2010-03-26 4602 KB w

= b Eygghandiingar ) 0522-A-00.1-11.paf Hus A plan 12 D Jan Pettersson 2008-11-18 408 KB @

£ I Beskiivning [ 20130228_144621jpg Hus A plan 1-2 A Jan Pettersson 2014-02-19 33MB %

: 2‘:9' 2 20130228_144528 jpg Hus A plan 12 - Mats Carlsson Sevelin 2013-04-25 34MB @

I 2 20130228_144853 jpg Hus A plan 12 - Mats Carlsson Sevelin 2013-04-25 36MB @

5 2 20130228_144720 jpg Hus A plan 12 - Mats Carlsson Sevelin 2013-04-25 33ME w

B Cadsamordning ] 44-00232-02.cal Hus A plan 12 A Jan Pettersson 2012-06-08 1402 KB @




Titta pa ritningar och andra dokument

Byggnet Access erbjuder olika satt att se filernas innehall. Se innehallet som smabilder eller i Byggnets viewer.
Klicka med vénster musknapp pa valfri fil varpé filen dppnas i Byggnets viewer. Klicka p& knappen “Andra

visningslédge” for att se filerna som smabilder.

Klicka p& en smabild och den visas i ett stdrre format. Hégerklicka pd en smabild och vélj “Oppna” for att se

filen i Byggnets viewer. | viewerns verktygsrad hittar du ett antal funktioner sa som “Zoom window, Measure,
Print” och "Annotate”.

I2 KV TERRAKOTTAN
= Im Projekiforulsatiningar
I Awikelserapport
= I Cad-fler
Im Programhandiingar
& I Systemhandiingar
r Im Foriragningsunderlag
m= &= Bygghandiingar
¥ = Beskrivning
= Bilder
= PM
= & Ritning
L
M= Cadsamordning
M El (kraft, larm)
M= Brand

KV TERRAKOTTAN - OMBYGGNAD

] 0522-A-00.1-000.pdf
Hus A plan 1-2
5009 KE iy
2019-03-21
o}

Redact ~

2PLARSEUTIKDS

s PRy B i :
;A

P EE 5%
Jown T

Measure ~ Publish ~




Ladda upp filer till Byggnet |4

Byggnet Access erbjuder olika satt att registrera filer. Férutom att klicka pa knappen “Ladda upp”, och
darefter félja en traditionell uppladdningsrutin, kan du dven anvénda funktionen “Drag och slapp”.
Oppna den mapp i Byggnet till vilken du vill ladda upp dina filer. Dra dina filer in till fdnstrets nedre
del. Nér filerna laddats upp hégerklickar du pa dem for att fylla i eventuell metadata.

V TERRAKOTTAN - OMEYGGNAD

@ ) 052200 1-000 pat Hus A ptan 1 B 3 Pamersson 2008-02-03 5009 KB @
0 ) 600000041 palt Hus A& plan 1 & Jan Pettarsson 012.08.27 LIKE -
%) E800101 0t Hus & plan 1 : Eygonel suppor - Jan Patlerss... 215.00.30 2505 KB -
) ) E51-00.01 Hus Agian 2 4 Jam Patierszon " - -
o ) ES2AZe0 Kraf, Pian 1, gl 1 B Jan Pettarsson - - -
@ ) E6di1.pt Krat, Plan 1, del 3 B Jan Petiersson 6@-1_- elapp v f »
@ @ es3npn Hus A plan 2 ) Jan Petterssan r — — — —]
Fl ﬂ E63-21.p Hralt, Plan Z, del 1 A Mats Cartsson Seveln I Red 9 Visam¥h Hislp
T esrzzpn Hus & plan 3 - Mats Carssom Sevelin Ordna = <~ Oppna med Adobe Acrobat X1 Drela me
3 bL1G - 1901101500 Hus A plan 3 - Jun Petiersson | : P £ =
T RF - 19011015 02 : i Pettersson ¥ Do
¥ Dropbox “F E-600.07-001 pf
Ja Hamtade filer "L E-600.07-001pdf
B Skrivbord 2 E-510.01-081padf
||| L £1001-192500
& Cloud Drive % £.61001-171pdl
% iCloud-bilder = E.61001-181pdf
o] E £ Bilder “% E-61001-281pdf
4| % E-61001-361pdl
1k w4 Bibliotek = % E-610.01-362pdf
: 5 Bilder % - -381.pdf
R, Dra filer hit : e
4 - Dokument "L E-610.01-441 palf




FILVY

Ladda ner filer fran Byggnet ¥

Markera en eller flera filer och klicka pa knappen “Ladda ner filer” fran Byggnet for att ladda ner filer till din
dator.

Skapa ny mapp |[3

Klicka pa knappen “Skapa ny mapp”. Detta forutsétter att du har ratt att skapa nya mappar.

Ta bort filer | X

Markera en eller flera filer och klicka pa knappen “Ta bort” for att radera dem fran mappstrukturen. Filerna
flyttas da till Papperskorgen. Endast administratoren kan tdmma papperskorgen och darmed slutligen radera
filen fran Byggnet. Du kan endast ta bort dina egna skapade filer.

\Visningslagen |B-

Fillistan har fyra visningslagen: Lista, Detaljerad lista, Smabilder och Mitt visningslage. Klicka pa knappen
“Andra visningsldgen” for att vaxla mellan de olika ldgena. | lige Smabilder kan du ytterligare forstora en bild
genom att klicka pa den. Vill du att filen ska 6ppnas i Byggnet Viewer klickar du pa filnamnet eller hégerklickar
och ur hégerklickmenyn vljer “Oppna”. Under Mitt visningslage kan du skapa din egen filvy och fritt vlja
kolumner samt i vilken ordning de skall visas.

Aktivera redigering |5 akiver Redigerng

For att enkelt fylla i en beskrivning for respektive fil klickar du pa knappen Aktivera redigering. Filvyn bildar nu
ett rutmdnster dér du skriver en text direkt i respektive ruta. Du kan inte dndra filens namn eller datum da filen
laddades upp till Byggnet. Klicka pa knappen Spara eller avbryt for att aterga till den vanliga vyn.

Skapa nytt meddelande |=]

Du kan skicka ett meddelande till en eller flera deltagare i projektet direkt fran mappvyn. Vill du att med-
delandet skall innehalla lankar till en eller flera dokument markerar du dessa innan du klickar pa knappen
“Skapa nytt meddelande”.

Skapa en printbestallning [2@+

Du kan enkelt bestalla utskrifter av dokument hos Arkitektkopia. Hogerklicka pé de dokument du énskar bestalla

och vélj “Légg till printbestéllning”. Vid behov kan du markera ytterligare dokument i andra mappar, sa du far
med allt du dnskar fa utskrivet.

Klicka darefter pa knappen “Skapa printorder” i verktygsfaltet och folj Arkitektkopias bestéllningsrutin. Alla
bestéllningar du skapar i projektet finns samlade under knappen “Skapa printbestallning”.




FILVY

Att bestalla print i Byggnet Access

Hogerklicka pa de dokument du vill bestélla och vélj “Lagg till kundvagn”. Vélj ytterligare filer fran andra
mappar om sa dnskas. Antalet filer du valt summeras pa knappen “Printbestéllining” i verktygsfaltet.
Endast tryckbara filer kan bestéllas. Filtyper som exempelvis zip, rar eller liknande kan inte bifogas.

Nar du valt de filer som skall inga i din bestéallning klickar du pa knappen “Printbestéllning” varpa en
dialogruta visas med en lista av de valda filerna. Du kan nu fortsatta att vélja ytterligare filer bade fran
projektet och din dator. Klicka pa knappen “Pabdrja bestéllning.”

FORHANDSGRANSKA PRINTBESTALLNING

| rutan Férhandsgranska printbestéllning listas de valda filerna i kategori- och filnamnsordning. Om
kategoriseringen ar fel klickar du pa ikonen i kolumnen Filkategori for att &ndra. Kategoriseringen
Dokument eller Ritningar kommer att fa betydelse vid nasta steg i bestallningen.

Du kan nu dven andra ordningen pa hur det tryckta materialet skall sorteras. Klicka pa knappen
"Visa sorteringsldge” varpa du kan flytta filerna, med drag och slépp eller pilknapparna, till den
ordning du hellre vill ha. Klicka pa knappen “Pabdrja bestéllning”.

FORHANDSGRANSKA PRINTBESTALLNING.

FEluice TLLFILER « 1y X a
BESKRWNID{:) " ——— STORLEK FILINFORMATION FILKATEGORI
Visa sorteringslage

FILNAMN .

'@ RF - 1981-10-15.pdf 306.7 KB 1 sida(or) Dokument
T 0522-A-00.1-000.pdf Hus A plan 1-2 496.3 KB Al Ritning
T 0522-A-00.1-09.pdf Hus A plan 1-2 258.3 KB Al Ritning
) 0522-A-00.1-091 pdf Hus A plan 2 179.4 KB Al Ritning
) 0522-A-00.1-101 pdf Hus A plan 1-2 485.6 KB Al Ritning
T 0522-A-00.1-103.pdf Hus A plan 1-2 460.2 KB Al Ritning




FILVY

KATEGORISERING OCH SORTERING

AVERYT FORTSATT

| rutan Kategorisering och sortering anger du e Jag vill att mina utskrifter sorteras enligt
slutligen hur Arkitektkopia skall hantera din order. sorteringen i sorteringsldget. Klicka i detta

. - val om du sorterat filerna stegen innan.
De olika valen betyder féljande: 9

e Utskrifterna behdver inte sorteras i nagon
specifik ordning. Klicka i detta val om du inte
nagot speciellt dnskemal om sortering.
Materialet kommer att levereras i filnamns-
ordning.

e Jag ar oséker pa kategoriseringen av filerna
och vill ha hjalp. Klicka i checkboxen om du
vill att Arkitektkopias personal hjalper dig att
kategorisera filerna i din bestéllning.

e Jag vill att mina utskrifter sorteras enligt
bifogad forteckning. Klicka i detta val om
du bifogat en ritningsforteckning och vill att
materialet skall sorteras efter denna.
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PRINTBESTALLNING STEG 1AV 2 - MOTTAGARE OCH PRINTINSTALLNINGAR Egﬂ"

Valj mottagare fér din bestéllning. Ditt namn visas alltid férst. Du kan nu exakt ange vilka handlingar respektive
mottagare skall fa samt vilka format de skall ha. Det finns separata falt for ritningar och dokument. Med
dokument menas textbaserade dokument.

+ Klicka pa det gréna plustecknet for att lagga till nya orderrader under Ritningar om du exempelvis vill ha
arkitektritningar utskrivna i A1-format levererade i rulle och elritningar i A3-format levererade vikta och halade.
Klicka pa lanken "Alla filer” och gor ett urval av bestallningens samtliga filer. Om du gor ett urval andras lénkens
bendmning till Urval. Du kan nar som helst klicka pa lanken for att kontrollera vilka filer som ingar i urvalet.

Du kan enkelt kopiera alla instéllningar fran en mottagare till en annan genom att klicka pa knappen Kopiera.
Det gar dven att ladda upp en distributionslista som en digital fil. Du kan da hoppa 6ver hela detta steg.

PRINTBESTALLNING STEG 1 AV 2 - MOTTAGARE OCH PRINTII

FORETAG:

Filer Kopior  Format  Utskriftsalternativ Efterbehandling

ADRESS: Johannesfredsvigen 15

Johamesiredsvagen 15 |

_ hemesfetsigents | Alla filer 1 | AL (A ¥ | Svart tryck vitt papper | ¥ | Ingen v %
POSTHUNMER: 3fil(er) 1 A3 (AD ¥ Svart tryck vitt papper ¥ Vikta och h3lade vIxX
ogT:

NAMH: Filer  Kopior Utskriftsalternativ Efterbehandling

LEVERANS:  [@wBUDBIL = |Allafiler 1 | Svartvitutskift | Haftade och hilade ||

FORETAG Arkitektkopia AB
S Vastra Varvagatan 11 Filer Kopior  Format  Utskriftsalternativ Efterbehandiing
Alla filer 1 AL (A ¥ | Svart tryck vitt papper ¥ | Ingen v X
POSTNUMMER: | 972 36
aTE Fler  Kopior Utskriftsalternativ Efterbehandiing
NAMN: Bength Lo6w Alla filer 1 | Svartvit utskarift | Haftade och hilade |+ |

2018-03-02 [3| BB} ™ Anvand for alla mottagare avervT | [ FORTSATT

PRINTBESTALLNING STEG 1 AV 2 - MOTTAGARE OCH PRINTINSTALLNINGAR

§ wnn [ anamans

FILNAMN « BESKRIVNING FILINFORMATION

FORETAG: £ 0522-A-00.1-000.paf Hus A plan 1-2 Al 4963 KB
ADRESS: Johannesfredsvigen 15 ) 0522-A-00.1-09 pdf Hus A plan 1-2 Al 2583 KB

POSTNUMMER: _ ) 0522-A-00.1-091.pf Hus A plan 2 Al 179.4Ke
ORT: m - ) 0522-A-00.1-101 par Hus A plan 1-2 A1 4856 KB
NAMN: anpettesson | ) 0522-A-00.1-103.pdf Hus A plan 1-2 Al 450.2K8

LEVERANS:

e
oxr

3av 5valda

[ETEE T 2018-03-02 |5 XIS ¥ Anvand for alia mottagare avonti | premeome
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PRINTBESTALLNING STEG 2 AV 2 - BESTALLNINGSINFORMATION

| det sista steget skall du ange vem som bestaller samt vem som skall faktureras. | normalfallet véljer du
alltid printort som ligger nérmast dig oavsett var mottagarna finns. Arkitektkopia skickar ordern vidare
om mottagarna finns pa olika orter i Sverige. Ange 6nskad leveranstid. Normalt levereras ordern ett
dygn efter att den skickades. Avsluta din bestéllning med att klicka pa knappen “Skicka bestéllning”.
Har du fragor om din order ar du vélkommen att kontakta Arkitektkopia. Ange da ditt ordernummer.

PRINTBESTALLNING STEG 2 AV 2 - BESTALLNINGSINFORMATION

Arkitektkopia AB

Jan Pettersson

08-50 60 71 90

jan.pettersson@arkitektkopia.se

sogaam v

ADRESS: cfo BGC, BGC-id ARK0101

POSTNUMMER:

ORT:

FAKTURAREFERENS:  RlkRliGE]

STALLNING
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Sok

Skriv in stékning... |2

Du kan fritt soka efter dokument i Byggnet Access. Skriv in filnamnet eller delar av filnamnet. Du kan
dven soka pa eventuell metadata som skrivits in i Byggnet. Sokresultatet visas i en separat dialogruta.

Hogerklicka pa en fil

Med hogerklick pa en eller flera filer kan du komma at ytterligare funktioner. Du kan bl.a. vélja mellan
foljande aktiviteter:

4 LADDA NER FILER FRAN BYGGNET

Markera en eller flera filer och vélj “Ladda ner”... varpa filerna laddas ner till din dator.
Om du markerar tva filer eller fler kommer Byggnet att skapa en zip-fil som laddas ner.

"% KLIPP UT (KORTKOMMANDO CTRL+X)
Klipp ut markerade filer

KOPIERA (KORTKOMMANDO CTRL+C)

Kopiera markerade filer

2 LAGG TILL PRINTBESTALLNING

Markera en eller flera filer och valj “Légg till printbestéllining”. Filerna flyttas da till bestallningsrutinen.
Goér samma sak i en annan mapp, om sé 6nskas, tills du valt alla de filer som skall inga i bestéllningen.
Nér alla filer ar valda klickar du pa knappen “Skapa printorder” i Byggnets verktygsrad. Har foljer

en bestéallningsfunktion dér du fyller i uppgifter om hur din order skall produceras och var den skall
levereras.

VISA/ANDRA FILINFORMATION

Til vatje fil ken ansvarig konsut il

en beskrivning, versionstecken, skala Uppladdad 20160713
handli N I Filinformation Uppladdad av  Birgitta Jag...

samt om handlingen ingar | ett eller S B

flera filurval. Lds mer om filurval nedan! Filnamn: A-01-1-101.pdf

Markera och hogerklicka pa filen eller e

. FETR. . " Beskrivning Hus A Plan 2

filerna och valj “Visa/editera metadata”. - _

o . . . Revideringshantering: &

Fyll i lamplig metadata och klicka pa : @ Rining ) Dolument (O B} tryckbar

knappen “Spara”. Faltet Version fylls r—

automatiskt i med ett bindestreck for den Skala:

forsta versionen som registreras. Tecknet

stegas dérefter upp till A, B osv. fér de

efterfljande versionerna.

Om sa Onskas kan féltet Revideringshantering istéllet anvandas for revisionsbokstav samt beslutsdatum
och féltet Version anvands da istallet for en versionssiffra. Metadata arvs alltid vidare under projektets
gang. Det vill sdga om ett filnamn aterkommer senare under projektet kopieras tidigare ifylld metadata
till den senare filen. Du kan fylla i samma metadata till flera markerade filer samtidigt genom att klicka i
checkboxen “Kopiera till nésta fil” och dérefter klicka pa knappen “Hoppa till sista fil".
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Hogerklicka pa en fil

FILURVAL

Filurval ar ett urval av de filer som finns registrerade i projektet. Ett filurval kan exempelvis vara de
dokument som tillhér ett andrings-PM. Du kan anvanda filurval som ett enkelt satt att presentera de
filer som ingar i en delentreprenad. Deltagare kan bjudas in enbart till ett filurval. Ett dokument kan
inga i ett eller flera filurval. Filurvalen ses under respektive projekt pa startsidan.

FILHISTORIK

Visar filens historik, exempelvis vem som laddat upp filen och vem som tittat pa filen.

VISA ALLA VERSIONER

Om det finns fler versioner av samma dokument kan du visa samtliga versioner. Gor detta genom att
klicka pa plus-tecknet framfér filen eller klicka pa revisionstecknet.

= 'E 0522-A-00.1-09_pdf Hus A plan 1 E
'E 0522-A-00.1-00 pdf Hus A plan 1 E
'E 0522-A-00.1-00 pdf Hus A plan 1 D
'E 0522-A-00.1-00 pdf Hus A plan 1 cC
LAS

Om du vill uppmarksamma deltagare i projektet att en eller flera filer t.ex. &r under revision och snart
skall uppdateras kan du markera filerna som lasta samt skriva ett meddelande. Detta innebér att alla
fortfarande kan &ppna och ladda ner filen men de kommer att uppmarksammas av ditt meddelande.

LAS UPP

Las upp markerade filer.

MARKERA SOM OLAST

Valet gor att filnamnet far fetare stil vilket visar att du dnnu inte dppnat eller laddat hem filen.

TA BORT (DEL)

Radera markerade filer. Alla kan ta bort sina egna filer fran mappstrukturen. Borttagna filer ldggs
alltid i papperskorgen. Endast administratoren kan slutligen radera filerna fran projektet.
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Hogerklicka pa en mapp

+

LADDA NER FILER FRAN BYGGNET

Ladda ner hela mappens innehall som en zip-fil till din dator.

LADDA UPP FILER TILL BYGGNET
Ladda upp filer till den aktuella mappen.

KLIPP UT (KORTKOMMANDO CTRL+X)

Klipp ut mappen och dess innehall.
Klistra in mappen pa annan plats i strukturen med kortkommandot Ctrl+v.

KOPIERA (KORTKOMMANDO CTRL+C)

Kopiera mappen och dess innehall.
Klistra in mappen pa annan plats i strukturen med kortkommandot Ctrl+v.

LAGG TILL KUNDVAGN

Ldgg mappens innehall i kundvagnen.

MAPPEGENSKAPER

Foérandra mappens egenskaper, exempelvis mappens namn.

SKAPA LANK TILL EN MAPP

Skapa en lank till den aktuella mappen. Lanken sparas under “Favoriter” i din webblésare. Lanken pekar
specifikt pa den aktuella mappen, men kraver den som klickar pa den férst loggar in i Byggnet.

SKAPA EN UPPLADDNINGSLANK

Skapa en uppladdningslank till den aktuella mappen. Lanken sparas under "“Favoriter” i din webbl&sare.
Da du anvénder lanken 6ppnas ett litet fonster i vilket du med "drag och slépp” kan flytta in filer fran din

dator och ladda upp dessa direkt till mappen.

SKAPA EN HANDLINGSFORTECKNING

Du kan lata Byggnet automatiskt generera en handlingsforteckning innehallande filnamn samt all eventuell
metadata fran den aktuella mappen. Handlingsforteckningen éppnas i MS Excel vilket ger dig méjlighet att
justera forteckningen innan den sparas eller skrivs ut.

SKAPA EN FORFRAGNINGSLANK

Skapa en forfragningsléank till en mappstruktur innehéllande ett férfragningsunderlag du vill att dina
leverantorer skall ta del av. Lanken kan klistras in i ett e-mail, klistras in pa féretagets hemsida eller klistras
in i en annons pa en databas dver offentliga upphandlingar. Lds mer om detta i separat avsnitt.

LAS

Om du vill uppmérksamma deltagare i projektet att alla filer i aktuell mapp t.ex. & under revision och
snart skall uppdateras kan du markera filerna som Iasta samt skriva ett meddelande. Detta innebar att alla
fortfarande kan 6ppna och ladda ner filen men de kommer att uppmarksammas av ditt meddelande.

LAS UPP

Las upp lasta filer i den aktuella mappen.
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MEDDELANDEVY

Meddelandevyn” kan du kommunicera med andra deltagare i projektet och den har tva huvudfunktioner:

1. Skicka meddelande anvands for att skicka ett enskilt meddelande till en eller flera deltagare.

Ditt meddelande kan innehalla filer hdmtade fran projektet och/eller din dator. Mottagarna blir informerade
om ditt meddelande via en avisering. Mottagaren kan svara eller vidarebefordra meddelandet. For att skicka
ett meddelande klickar du pa knappen “Nytt”.

2. Nyheter anvéands for att skicka ett allmént meddelande till alla deltagare i projektet. En nyhet kan ingen
svara pa. For att skapa en nyhet klickar du pa knappen “Skapa ny” langst ner till hoger!

1 Pasperskong (3)

Hjaly Fersunligs mstallnmgar SLang

KV TERMAKOTTAN - DMETGINAD
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20 Bl Shickat: 22 1437
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Madiatande: Bistaci
Her
g systernd. by a
Mir foer mtressant informaton om saker oth tng.
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I mappstrukturen till vénster kan du skapa egna undermappar i vilka du kan sortera in de meddelanden du
far och skickar. Anslagstavlans alla meddelande listas till héger med det senaste alltid dverst.

‘ﬂrtt-v_

Skrivin s-bi{m-ng.. =)

NYTT

Klicka pa knappen “Nytt” for att skapa ett nytt meddelande. Du kan endast skicka meddelanden
till deltagare i det aktuella projektet. Du kan bifoga dokument till ditt meddelande, fran bade
projektet och din dator. De valbara deltagarna gar ocksa att organisera i grupper.

SVARA

Markera ett inkommet meddelande och klicka pa knappen “Svara” for att skicka ett svar tillbaka
till avséndaren.

VIDAREBEFORDRA

Markera ett inkommet meddelande och klicka pa knappen “Vidarebefordra” fér att skicka det
vidare till en ny mottagare.

SKAPA NY MAPP

Klicka pa knappen “Skapa ny mapp” for att bygga en egen mappstruktur i vilken du kan sortera
in dina meddelanden.

TA BORT

Markera ett eller flera meddelanden och klicka pa knappen “Ta bort”. Meddelandet flyttas da till
papperskorgen.

SOK

Du kan enkelt s6ka bland dina meddelanden. Alla texter ar sdkbara.
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Byggdagbok

Byggnet Access erbjuder en enkel byggdagbok. Funktionen &r tankt att samla inlagg till vilka du kopplar
filer antingen fran projektet eller fran din dator. Varje inlagg signeras samt kan &ven kompletteras med en
reservation.

Byggdagboken aktiveras under Infovy/Projektinstéliningar. Under Infovy/Projektdeltagare delar du ut
rattigheter till byggdagboken. Rattighetsnivaerna ar endast lasa, ldsa och skriva, lasa och signera, lasa,
skriva och signera eller inga rattigheter.

Da Byggdagboken aktiverats ses denna under Meddelandevy i mappstrukturen till vanster. Markera ikonen
Dagbok och klicka pa knappen Nytt och valj Dagboksinldagg. Ge inldgget en rubrik samt ett datum. Koppla
de filer som skall inga i inlagget. Avsluta med att klicka pa knappen Spara. Ett skapat inlagg kan inte
férandras pa annat sétt an att den som har rétt att signera aven kan komplettera med en reservation.

KV TERRAKOTTAN - OMBYGGNAD
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INFOVY

Infovy har tre undersidor:

1. Projektnytt som dynamiskt visar de senaste aktiviteterna i projektet.
2. Projektdeltagare dar administratoren bjuder in deltagare.

3. Projektinstéllningar dér administratren kan justera projektets grundinstéllningar.

ADRESS KONTAKTINFORMATION

kate flognmangarkaelmog:

094-2000003, 20170113 1339
0706-037453

n PROJEKTNYTT

Riwvagen 10,
Waristad

.. e 42 58 Aviitaktur - Kanto
0 PROJEKTINSTALLNINGAR

i Kale Latchemn Besokare Kate Lalchen T M@?M@NM"“‘ = 2018-01-15 12.01
441420 2382
M junkirsEandikIkops
Amalia Jonssontgata 7
Ditagare Artatektkopa AD 42131 Vasta F iz 031-T016016, 2011-01-05 1250
031-T016018
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Skapa behorighet

Byggnet Access innehéller alltid ett antal fardiga behdrighetsgrupper. Ar projektet startat med Byggnets
féreslagna mappstruktur finns en behdrighetsgrupp for varje teknikomrade, som kan tankas bjudas in i
projektet. Férutom dessa kan administratoren alltid skapa egna grupper. For respektive mapp i projektet
anges om gruppen skall ha las-, I&s- och skriv- eller inga l&s- och skrivrattigheter.

Om projektet anvander digital godkdnnandehantering, kan man dven valja om gruppen skall kunna se
handlingar fér godkannande eller inte. Nar en ny behdrighetsgrupp skapats finns den att valja i dropp-

menyn “Vélj behérighet”.

Nytt - Skapa nya grupper
Redigera - Andra befintliga grupper
Kopiera - Kopiera befintliga grupper

BEHORIGHETSINSTALL NINGAR

NYTT REDIGERA KOPIERA

[C1MAPPNAMN
[»] KV TERRAKOTTAN
@ [ [= Projekiforutsattningar
™[O Awvikelserapport
@ N[ Cad-iler
@ I = Programhandlingar
@ = Systemhandlingar
@ [T [= Forfragningsunderlag
= ¥ = Bygghandiingar
@ ¥ [ Beskrivning
¥ (3 Bilder
¥ [3 PM
= ¥ [ Ritning
¥ [0 Specifikation
[+ [3 Forteckning
I [3 GH
¥ [J Kalle
@ M = Relationshandlingar
= + Utskick av forfragningar

-
%

D DRRRRRRRRRIrrnnt

Lasrattighet]

Lés- och skrivrittighet
| Lasrattighet
Inga |3s/skrivrattigheter
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Bjud in deltagare 4§ v celegare

Nar du skall bjuda in deltagare till ditt projekt loggar du in i projektet och klickar pa ikonen “INFOVY". Klicka
sedan pa knappen “Ny deltagare”. Sk efter befintliga anvéndare i sékrutan upp till vanster. Du kan séka bade
pa namn och féretagsnamn. Finns det fler anvédndare som stammer 6verens med ditt sékord klickar du pa de
du vill bjuda in varpa dessa namn flyttas till rutan “Valda deltagare”.

Du kan darefter géra ytterligare sokningar. Avsluta med att klicka pa knappen “Spara”. Hittar du inte den du
soker klickar du pa knappen “Légg till annan”. Skriv in deltagarens e-postadress, klicka pa knappen “Légg
till” och ange ytterligare e-postadresser om sa énskas. Avsluta med att klicka pa knappen “Spara”. Systemet
skickar déarefter ett e-mail till den angivna adressen med instruktioner hur man aktiverar sitt anvandarkonto.

e TAGAR: <l e
3 4 till
+1 Ny deltagare Lagg till annan
Jan Pettersson b ; M b b ivant m
L-POST
Sokresultat: . Antal deltagare: ) Kalle kulaQhulas 5=
L P FORETAG LIPS FORETAG
Jan Peffersson OTK Klimatinstaliatione Jan Pettersson Jannes AB UGGTILLANNAN
jan pettersson Junioriiving TA BORT
Jan Petfersson My First Home AB
Jan Peffersson Semlon Byggteknik AB
Jan Petterssan Bavaria Stockholm Bil AB
AVERYT SRR |

Hittar du inte anvindaren som du hoppades pa?

Ta bort deltagare X

Markera en eller flera deltagare och klicka pé knappen “Ta bort” for att radera dem fran projektet.

Valj behorighet

Alla inbjudna deltagare kan tilldelas en av projektets behdrighetsgrupper. Markera en eller flera deltagare
och vélj behérighetsgrupp ur droppmenyn “Valj behorighet”. Alla nya deltagare tilldelas automatiskt
behorighetsgruppen “Besdkare”. De fasta grupperna har féljande behorigheter:

[ '~| Administrator

TR - Har fullstandiga rattigheter
Deltagare ~ Deltagare
Besdkare - Kan se och hamta alla dokument samt kan registrera filer i alla mappar
Upphandlare Besokare
- Kan se och hamta alla filer men kan inte registrera filer i nagon mapp
Upphandlare

- Har rattigheter liknande administratorens och ar tankt att tilldelas den som

skoter projektets upphandlingar
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Ange forvald betalare for print

Om huvuddelen av den ritningsprintning som bestalls i ett projektet skall betalas av en och samma person
kan denne anges som forvald betalare. Printbetalaren kommer da att vara férvald da nagon bestéller utskrift
av Arkitektkopia.

Skriv ut en deltagarlista

Du kan enkelt skriva ut en lista ver projektets deltagare. Klicka pa knappen “Skriv ut”. Listan 6ppnas som
ett Excel-dokument innehéllande de uppgifter deltagarna skrivit i sina profiler. Du kan enkelt justera listans
utseende i Excel innan du skriver ut och/eller sparar listan.

Hogerklicka pa en deltagare

For att na ytterligare funktioner kan du hégerklicka pa en deltagare. Exempelvis kan du enkelt ta bort en
deltagare eller atersanda en inbjudan till en inbjuden e-postadress.

Projektinstallningar

Pa sidan “Projektinstéllningar” kan administratéren bl.a. justera instaliningar som gjordes da projektet
skapades. Dessutom gar det att ladda upp en logotype samt en bild till projektet.

KV TERRAKOTTAN - OMBYGGNAD
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Lathund for Byggnet 2D-viewer

Byggnet erbjuder tva versioner av Brava viewer. Den ena for att titta pa de flesta
vanligt forekommande 2D-filerna och en for 3D-filer som IFC och liknande.

Bada varianterna ar HTIMIL-baserade och kraver darmed ingen installation av nagon
plug-in eller liknande. Det gor att de kan anvandas med alla moderna webblasare
och operativsystem.
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Att oppna en fil som finns i Byggnet Access

For att 6ppna en valfri fil klickar du pa filnamnet varpa filen 6ppnas i ett nytt fonster. Om filformatet
enbart &r associerat med 2D eller 3D kommer Byggnet &ppna den viewer som passar bast. Ar det
déremot en PDF-fil eller liknande dér det inte ar sjalvklart kommer Byggnet forst forséka Sppna
filen i 2D-viewern, men om man hellre vill att den ska dppnas i 3D-viewern markerar man filen och
klickar pa knappen for 3D-viewern. 5

For att se viewern i ett storre fonster klickar man pa maximera symbolen hégst upp till héger. E

L

\Vanda en ritning

Om en ritning visas pa fel ledd vander du pa
bilden 90° genom att klicka pa knappen Rotate
i viewerfonstrets nedre verktygsfalt.

Zooma i en ritning

Med verktyget zoom kan man zooma in ett omrade i filen genom att halla in vénster musknapp och
markera de tomrade man vill titta narmre pa. | verktygsraden finns dven férdefinierade zooldgen
for att anpassa till filens hojd eller bredd.




Rita linjer, skriva text mm pa en ritning

Om du vill kommentera nagot pa en ritning klickar du pa knappen Annotate i viewerfonstrets Gvre
verktygsfalt varpa ett nytt verktygsfalt visas till vanster. Knapparna ger dig méjlighet att rita olika
figurer som streck, ramar, revisionsmoln m.m.

VIEWER - 0522-A-00.1-101.PDF (VER.-)
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De férandringar du gér i ritningen skapar ett eget lager som kan tdndas och sléckas och granskas
av andra personer i projektet, férutsatt att du sparar lagret. Arkitektkopia kan dock inte garantera
att alla lager finns kvar i all framtid varfor detta forfaringssatt inte rekommenderas. Finns det sedan
tidigare ett lager pa en ritning du dppnat ses ett utropstecken i viewerfénstrets dvre vanstra hérn.
Du kan &ven spara den bakom-liggande ritningen samt ditt markup-lager som en ny fil. Detta
forfaringssatt rekommenderas.

Spara markup-lager for en ritning
(Rekommenderas ej)

Nar du ritat in dina kommentarer eller annat pa ritningen kan du spara detta som ett lager som
du kan titta pa vid ett senare tillfalle eller lata andra i projektet granska. Gor sa har:

1. Klicka pa pilen brevid Annotate och vélj “Save markup as” i listan
2. D6p lagret till nagot lampligt forslagsvis ditt namn.

Skapa en ny fil av ritningen och ditt markup-lager
(Rekommenderas)

Nar du skapat ett markup-lager pa en ritning med dina kommentarer kan du enkelt skapa en ny fil.
Gor sa har:

1. Klicka pé knappen Publish och vélj lampligt filformat fér den nya filen, férslagsvis PDF.
2. Klicka pa knappen Publish i rutan PDF Publish Options.

Observera att du alltid riskerar att férandra skalriktigheten nér du sparar om en fil!




Vata strackor och ytor med Viewer

Du kan enkelt géra olika métningar i viewern enligt beskrivningen nedan. Du bér forst se till att du
har ratt mattenhet satt. Klicka pa knappen Measure dérefter Settings. Valj de enheter du vill arbeta
med. Avluta med att klicka OK.
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Annotate - Redact - Measure -~ Publish -

Calibrate... ,h
Settings...
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Sa har gor du for att kalibrera viewern:

1. Zooma in en mattskala eller nagot annat ként matt pa ritningen.
2. Klicka pa knappen Measure i viewerns verktygsrad och vélj Calibrate ur dropmenyn.
3. Klicka med vanster musknapp mellan tva punkter. Fyll i ratt enhet och varde i rutan Calibration.

Calibration

Calibrate scale to a known length

Select units
mm -

Enter length between selected points
1000 mm

Cancel




Sa har gor du for att mata avstand/stracka eller yta:

For att utfora sjélva matningen klickar du pa knappen Measure darefter exempelvis Measure
Polygon, i vanster verktygsrad, for att mata en oregelbunden area. Klicka i areans samtliga
hérn med vanster musknapp. Avsluta med att klicka en gang med héger musknapp. Mat-
vardet ses i programfonstrets Svre del.

VIEWER - 0522-A-00.1-101.POF (VER.-)




Jamfor skillnaden mellan tva versioner

Du kan jamféra vad som skiljer tva revisioner at. Forutsatt att versionen tillhér samma ritning.
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1. Markera de ritningar du vill jamféra.

2. Klicka pa knappen Jamfér filversioner i Byggnets verktygsrad eller hégerklicka och valj
Jamfor filversioner.

3. Viewern startar i Overlay-ldge dar de tva revisionerna ligger ovanpa varandra. Det som
har tagits bort ses som rétt och det som &r nytt ses som gront.
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Skriv ut en ritning pa lokal skrivare

Klicka pa knappen Print i dvre vanstra hérnet. | dialogrutan Print kan du géra instéliningar for till
exempel utskrift i graskala eller om du vill ha med annoteringar som du gjort eller vattenstamplar.
Vid klick pa Print kommer du vidare till skrivarens egen utskriftsdialog dér du kan géra ytterligare
instéllningar utifran skrivarens egenskaper.

VIEWER - A401-0300.PDF (VER.A)

Print options for A401-0300.pdf(Ver.1)

Options [ ] Grayscale

Markup
s

Watermark Watermark/Banners...

Cancel







Lathund for Byggnet 3D-viewer

Byggnet erbjuder tva versioner av Brava viewer. Den ena for att titta pa de flesta
vanligt forekommande 2D-filerna och en for 3D-filer som IFC och liknande. Bada
varianterna ar HTMIL-baserade och kraver darmed ingen installation av nagon
plug-in eller liknande. Det gor att de kan anvandas med alla moderna webblasare

och operativsystem.

3D VIEWER - 20180731DUBAL HERRERA LIMPIO.IFC (VER.-) Ox
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Att oppna en fil som finns i Byggnet Access

For att 6ppna en valfri fil klickar du pa filnamnet varpa filen 6ppnas i ett nytt fénster. Om filformatet enbart &r
associerat med 2D eller 3D kommer Byggnet &ppna den viewer som passar bast. Ar det ddremot en PDF-il
eller liknande dér det inte &r sjalvklart kommer Byggnet forst forsdka Sppna filen i 2D-viewern, men om man
hellre vill att den ska 6ppnas i 3D-viewern markerar man filen och klickar pa knappen fér 3D-viewern. D

For att se viewern i ett storre fonster klickar man pa maximera symbolen hégst upp till héger. E

Byggnets 3D-viewer

Ar en viewer fér 3D-modeller som I8ser problemen med distribution av BIM-verktygens tunga filer dver natet
till de som saknar programvaror fér att dppna orginalfilerna.

Detta sker genom att Byggnets 3D-viewer “pressar” ihop CAD-modeller till ett mycket komprimerat och
tillférlitligt 3D-format. Dessa lases sedan in av viewern som mojliggoér visualisering och analys, men inte
editering. De publicerade filerna ar s& hanterbara att tidigare tunga modeller visas pa bara sekunder.

Viewern méjliggor visualisering av sammanséttning av konstruktioner med full 3D rotation, panorering och
zoom, uppdelning, objektidentifikation och sektionering. Den aktuella modellvyn kan nér som helst sparas
som en PNG bild, eller skrivas ut pa den lokala printern.

Det hér avsnittet beskriver verktygen som finns tillgéngliga fér anpassningar av den aktuella modellvyn. Det
beskriver dven hur man kan se objektsinformation och skriva ut den aktuella vyn.

Utskrift av den aktuella vyn Bl

| Byggnets 3D-viewer ar det méjligt att enkelt skriva ut den aktuella vyn genom att klicka pa utskriftssymbolen.
Utskrifterna inkluderar dven eventuella sektioneringar eller uppdelningar av modellen som gjorts enligt
nedanstaende avsnitt.

Objektidentifieraren

Det hér verktyget later dig visa namn och egenskaper pa de objekt du markerar med det. Man kan vélja
enstaka eller flera komponenter av en 3D modell pa foljande vis:

1. Valj delvéljaren fran verktygsféltet. w
2. Klicka pa en komponent i modellen.

3. Den valda komponenten blir markerad i modellen och namnet i dellistan.



VVisningsalternativ [

Visningsalternativen kan enkelt och snabbt justeras genom att klicka pa knappen nederst till vanster.

Man kan véxla mellan féljande visningsléagen:
View Orthographic bibehaller storlek och skala oberoende av position i férhallande till modellen.

View Perspective ger en verklighetstrogen uppfattning av djup, ju ldngre bort ett objekt &r ju mindre ser
det ut att vara.

Render Mode féljande val finns fér hur modellen renderas: (ritas upp)
e View Faces visar de yttre solida ytorna av modellens delar som slata skuggade ytor.
e View Back Faces visar de inre ytorna av en modell ndr man anvander sektioneringsverktyget.
* Draw Mode later anvéndaren vilja renderingsmetod fér uppritning av aktuell modell.

Alternativen ar:
- Hidden Line visar en wire frame vy som tar bort modellens ytor och linjer som déljs av andra linjer.
Effekten av detta &r en renare vy.

- Shaded visar rena sléta och skuggade ytor pa modellen.
- Wireframe visar en endast linjer och inga ytor.
- Wireframe on Shaded som ovan fast med skuggeffekter. (default)

- XRay visar valda objekt 6verst och 6vriga genomskinliga.

Background Color ger mojligheten att byta farg pa den bakgrund modellen visas mot.
e Vilj Black, White, eller Gray for att géra bakgrunden svart, vit eller gra.
e Custom ger chans att vélja valfri farg.

e Valj Gradient for att tona den valda fargen mot svart.

Orbit

Det har verktyget ger anvandaren mojlighet att rotera modellen runt valfri axel genom att klicka och halla
in vanster musknapp samtidigt som man drar muspekaren i den riktning man énskar rotera modellen.

Nar verktyget anvands kan man &ven enkelt panorera och zooma genom att anvanda en kombination av
musknapparna:

Zooma - Anvénd musens hjul for att zooma in och ut.

Panorera - Hall in bdda musens knappar och drag i valfri riktning for att panorera.




Ga tillbaka till ursprungvyn

Set to Home View laddar den ursprungliga vyn som definierats i modellen.

Roteringsreglaget

Dra reglaget till vanster eller héger for att rotera bilden fran sida till sida. Funktionen liknar "Orbit”,
men med skillnaden att modellen bara roterar runt en axel istallet for tre.

Genomgang |

Det har verktyget mojliggdér genomgang av en modell och &r framst avsett fér att anvéndas med
arkitektmodeller.

Anvandning av verktyget for genomgang:
N&r man valjer verktyget tvingas modellen in i perspektiv ldge om den inte redan ar det.
Vanster och héger musknapp avgor riktningen du tittar i och gar i igenom 3D-modellen:

® Med vénster musknapp nedtryckt andras riktningen som du tittar at relativt till din aktuella
position. Sa till exempel, om du tittar pa en 3D-modell av ett rum sa ar din position mitt-
punkten som &r fast. Drar du markéren langsamt till héger upplevs rummet rotera motsols
(till vanster), drar du den istallet till vanster sa roterar det ar andra hallet. Drar man uppat rér
man sig framat | den aktuella vyn och drar man ned flyttar man ut ur den aktuella vyn.

*  Med héger musknapp nedtryckt ar istéllet din rorelse relativ till modellens aktuella position.
Sa i exemplet ovan upplevs det som att du gar at véanster, hoger, upp eller ner genom
arkitekturen nér du drar markéren langsamt.

e Klicka med hdger eller vanster musknapp vart som helst pa skdrmen och dra i valfri riktning.
Ju langre du drar markéren fran mittpunkten desto snabbare blir rérelsen.

Sok del [ housing ) o

Man kan soka efter delar, modeller, eller objekt genom att ange dess namn eller delar av namnet.

Skriv in namnet eller en del av det i sokrutan.

Man kan vélja vilken ordning resultaten skall visas
och om sékningen ska vara kanslig for stora och sma
bokstaver.

Sokresultatet visas markerat bade i modellen och i modell- Down

trédet och man kan aven vélja att delen skall visas isolerad
Match case

i modellen.

Isolate part

Klicka pa sékknappen for att ga vidare till nésta sokresultat
i modelltradet.




Dellista

Klicka pa Part list for att aktivera fliken med modelltrédet dar man aven hittar m
objektsinformation och ser sdkresultat i listform.

Vid klick pa ett namn i dellistan markeras den valda delen i modellen fér att gora det enkelt att identifiera
den visuellt.

Man kan aven klicka pa en del i modellen for att markera och hitta den i dellistan.

Man kan se area, volym, inséttningspunkt och annan information genom att klicka pa knappen med texten
Show Part Info.

Genom att klicka pa knappen med ett 6ga pa kan man ténda och slécka delar i modellen.

Sektioner

Anvénd Section verktyget for att skapa sektioner i den aktuella vyn.
Klicka pa X, Y eller Z for att vélja vilken axel du vill beskéra fran.

Section Explode Publish

Skjut sedan reglaget sa langt som du 6nskar, beskéringsplanet flyttas
direkt for att du enkelt ska se resultatet

Genom att klicka pa Invert kan du vélja vilken sida av beskaringsplanet
som skall visas respektive déljas.

Anvand knappen Hide/Show fér att véxla mellan att visa beskadrningen
och ddlja den.

Dela upp

Man kan dela upp en modell for att visa alla delar separerade i samma vy.

| drop down menyn Explode kan man klicka och dra i reglaget till héger

N - Part list Section Explode Publish
for att montera isar den aktuella modellen.

O —

Delarna aker isar fran varandra beroende pa hur mycket man drar i
reglaget.

Dra reglaget till vénster for att montera ihop modellen igen eller klicka pa
Assemble for att aterga till ursprungslaget.

Spara vy som bild

Man kan nér som helst spara den aktuella vyn som visas i Byggnets
viewer som en PNG fil. Den hér funktionen tar en skdrmdump pa
innehallet och inkluderar alla synliga element (forstoring, sektionering,
uppdelning osv.)

Part list Section Explode Publish

Klicka pa Publish och valj Publish To Image. :

En lyckad publicering visar ett meddelande med Export Complete.

Det innehaller dven bilden som publicerades. Fér att spara bilden
hégerklickar man pa den och sparar den fran pop-upp dialogen genom
att valja Save Image As och sedan valja vart den skall sparas. Klickar man
bara pa OK stangs fonstret utan att filen sparas.

Den exporterade PNG-filen kan dppnas i valfri applikation som har stéd
for PNG-filer.




Kort om Byggnet Subscribe

Byggnet Subscribe ar en tillaggstjanst som du nar som helst kan aktivera
under projektets gang. For att aktivera tillaggtjansten i Byggnet Access maste
du vara administrator for det aktuella projektet. Syftet med Byggnet Subscribe
ar att du i férvag skall kunna automatisera och definiera distributionen av
handlingar, innan dessa har fardigstallts av exempelvis ansvarig konsult. |
samma 6gonblick handlingarna registreras i Byggnet Access aktiveras dina
prenumerationsinstallningar och en eller flera printorder skapas. Prenumera-
tionerna skapas per mottagare och kan i detalj preciseras med vilka hand-
lingar varje mottagare far, samt hur dessa skall distribueras. Som administrator
kan du aven bjuda in flera administratérer som hjélper dig att skapa prenu-
merationer.

| Detkostar inget att ringa till oss. Vi erbjuder
aven vardefulla uppstartsmoten, allt for att hela
projektgruppen ska kunna systemet nar projektet
paborjas.

SUPPORT
0775-70 50 00




STARTSIDA

Aktivera Byggnet Subscribe

Logga in i Byggnet Access. Pa Startsidan klickar du pa knappen “Starta nytt”
uppe till vanster. Klicka pa valet Byggnet Subscribe i dropmenyn. | dialogrutan
“Aktivera Prenumeration” véljer du till vilket projekt funktionen skall kopplas till
samt projektets byggvérde.

Om du redan har ett avtalat pris for Byggnet Subscribe véljer du “Enligt avtal”.
Ange vilken printort som skall vara férvald. Ange aven bestallare och betalare.

Klicka pa knappen “Starta” for att aktivera Byggnet Subscribe varpa Subscribe
ses som en ny ikon under projektet.

AKTIVERA PRENUMERATION

| S +-

ANDRA

ANDRA

BYGGMNET SUBSCRIBE BETALARE AVBRYT STARTA




INFOVY

Lagg till ytterligare administratorer

Klicka pa ikonen “Prenumeration” under det aktuella projektet. Klicka dérefter pa ikonen “Infovy” uppe till
vanster. Den forsta sidan under ikonen “Infovy, Administratérer”, visar inbjudna deltagare och ger mojlighet
att bjuda in ytterligare administratérer som kan skapa nya prenumerationer. Observera att detta inte &r
mottagare av printbestéllningar! Klicka pa knappen “Ny administratér” och sk antingen pa person- eller
féretagsnamn. | sokresultatet klickar du pa den eller de du vill bjuda in. Avsluta med att klicka pa knappen
"Spara”.

KV TERRAKOTTAN - PRENUMERATION
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Justera grundinstallningar

Klicka pa ikonen “Instéllningar” under ikonen “Infovy”. Har finns mdjlighet att justera de uppgifter du
angav da du aktiverade “Prenumeration”.
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PRENUMERATIONSVY

Skapa en prenumeration

Forst maste du ange vilka mottagare som du vill kunna valja till de olika prenumerationerna. Déarefter anger
du vilka filgrupper du vill kunna vélja. Och som sista steg kopplar du ihop mottagare och filgrupper till en
eller flera prenumerationer. Du kan pa sa satt skapa ett flertal olika prenumerationer som du ger olika regler.

1. Klicka pa ikonen “Mottagare” under Prenumerationsvy. Klicka pa knappen “Ny mottagare” och vélj de
som skall vara mottagare fér dina prenumerationer. Till en bérjan ar denna sida helt tom och du méaste
dven lagga till dig sjélv. Du kan leta efter och hdmta mottagare i Byggnets register, d.v.s. alla personer
som nagon gang registrerat ett anvandarkonto, men ocksa vélja att fylla i adresser fér personer som idag
inte har nagot anvandarkonto i Byggnet. Det ar viktigt att alla leveransadresser ar korrekta. Adressposter
som é&r ofullstdndiga visas med kursiv text och kan inte laggas till en prenumeration.

KV TERRAKOTTAN - PRENUMERATION
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2. Klicka pa ikonen “Filurval” under “Prenumerationsvy”. Klicka pa knappen “Nytt filurval”. Ange vilka
mapypar du vill att denna filgrupp skall innehalla. Markerar du en mapp 6verst i strukturen bevakas alla
underliggande mappar automatiskt. Du kan precisera gruppens innehall pa filniva om sa dnskas.
Genom att |ata checkboxen langst ner till vénster vara markerad anger du &ven att tillkommande
handlingar skall ingd i filgruppen. Ge gruppen ett namn och avsluta med att klicka pa knappen “Spara”.
Du kan nu skapa flera olika filgrupper med olika innehall.

KV TERRAKOTTAN - PRENUMERATION
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KV TERRAKOTTAN NAMN + SKAPAT SKAPAD AV ADM. ANTECKNING
Alla bygghandlingar 2012-09-13 Jan Pettersson
Arkiteldur VISA / REDIGERA FILURVAL

MOTTAGARE

Filurvalets namn: Alla bygghandlingar Skriv in s3kning. 2

E{ PRENUMERATIONER A B FILNAMN « BESKRIVNING UPPLADDAD AV UPPLADDAD

Projekiforutsattningar
BESTALLNINGSHISTORIK i wyikelserapport

Programhandlingar

Systemhandlingar
Endast EI oriragningsunderlag
lygghandlingar

Inredning
eskrivning

Konstrukti

Konstruktion

Landskap

Landskapart

Mark

Prefab I ¥ Hiss
Prefab1 Inredning
Rikards fiu I ¥ Konstruktion
Test av fil
Tobias selec]
tommy test

Ventilation

| [¥i Detia filurval ska dven inkludera nya filer och mappar som kan komma att 15ggas till markerade mappar AVBRYT




PRENUMERATIONSVY

3. Klicka pa ikonen “Prenumeration”. Klicka pa knappen “Ny prenumeration”.
Dialogrutan som visas har 4 stycken flikar: Vem, Vad, Hur och Nar.

VEM:

Klicka pa knappen “Légg till mottagare”. | rutan ser du de personer du lagt till under “"Mottagare”,
punkten 1. Valj en mottagare till prenumerationen. Endast en mottagare kan valjas till varje prenumeration.
Om flera mottagare skall ha samma handlingar ar det |&tt att kopiera prenumerationen.

VAD:

Ur droppmenyn valjer du vilken filgrupp som skall inga den aktuella prenumerationen. Har kan du ange
vilken status filerna skall ha for att de skall inga i prenumerationen. Denna del ar synlig endast i de projekt
som aktiverat “Godkéannandehantering”.

HUR:

Distribution: Ange hur materialet skall levereras. Bud, Post eller Lank. Valjer du Post maste du ta med
Postens hanteringstid. Med lank menas att systemet skickar ett mail med lankar till de aktuella filerna till
mottagaren.

Ritningar: Ange antal omgangar, val av pappersfarg samt pappersformat av ritningar som mottagaren
dnskar.

Dokument: Ange antal omgangar samt utskriftsmetod som mottagaren dnskar. Storleken fér dokument
ar alltid A4.

NY PRENUMERATION
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Kopior Format  Utskriftsalternativ Efterbehandling
|1 ||A] (AZ|V || Papper enligt disciplin |V ||]ngen |V | x

|1 ||A3 (M|V||Svarttryckvittpapper |V||\.F|k'ta och hdlade |V|x

Efterbehandling
||Svartvitutsknft |V||Héﬂ:ade och hlade |V|x

AVBRYT




PRENUMERATIONSVY

NAR:

Under fliken Nér véljer du nar materialet for denna prenumeration skall levereras. Férvalt &r dina Standard-
instéllningar. Du kan dock &ndra detta till en tid som &r unik fér denna prenumeration. Har kan du &ven ange

en fast veckodag vilket betyder att Byggnet Subscribe samlar ihop den gangna 7 dagarsperiodens nya filer
och skapar ett veckoutskick.

Klicka pa ikonen Bestéllningshistorik till vénster fér att granska de bestéliningar som skapats av funktionen
Byggnet Subscribe. Har listas saledes inte eventuella manuella bestallningar som skapats i projektet.

KV TERRAKOTTAN - PRENUMERATION
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Kort om Byggnet Verify

Byggnet Verify ar en tillaggstjanst som du nar som helst kan aktivera under
projektets gang. For att aktivera tillaggtjansten i Byggnet Access maste du
vara administrator for det aktuella projektet.

Byggnet Verify ar en webbapplikation och en mabilapplikation som tillsammans
ger dig helt nya unika funktioner i ditt projekt i Byggnet Access. Byggnet Verify
har tva huvudfunktioner:

Skapa en rapport. Nagon upptacker ett fel ute pa byggarbetsplatsen och
vill rapportera detta till projektledaren. Rapporten skapas antingen pa en
dator eller i mobilappen och skickas till ditt projekt i Byggnet Access.
Fordelen med Verify ar att du kan samla alla dina fraga-svararenden,
ATA-arenden och andra beslut pa en plats.

\erifiera att det fysiska dokumentet du haller i faktiskt ar den senaste

gallande versionen. En QR-kod trycks pa de ritningar som bestalls fran
ditt projekt. Med mabilappen skannar du QR-koden och far omedelbart
svar pa vilken version ritningen har och om det finns senare versioner

registrerade i projektet.

! Det kostar inget att ringa till oss. Vi erbjuder
aven vardefulla uppstartsméten, allt for att hela
projektgruppen ska kunna systemet nar projektet
paborjas.

SUPPORT
0775-70 50 00




STARTSIDA

Aktivera Byggnet Verify

Logga in i Byggnet Access. Pa Startsidan klickar du pa knappen “Starta nytt” uppe till
vanster. Klicka pa valet Byggnet Verify i dropmenyn. | dialogrutan “Aktivera Dokument-
kontroll” véljer du till vilket projekt funktionen skall kopplas till samt projektets byggvérde.

Om du redan har ett avtalat pris fér Byggnet Subscribe véljer du “Enligt avtal”. Klicka

pa knappen “Fortsétt”. | detta steg skall du ange vilken eller vilka mappar som skall
omfattas av Byggnet Verify. Sannolikt &r det hela eller delar av mappen Bygghandling som
ar aktuell. Detta val kan justeras i efterhand. Klicka pa knappen " Starta” for att aktivera
Byggnet Verify.

AKTIVERA DOKUMENTKONTROLL

+

Enligt avtal

AVEBRYT FORTSATT




INFOVY

Bjud in de deltagare fran projektet som &ven skall kunna anvanda rapportfunktionen i Byggnet
Verify. Endast deltagare fran ditt projekt ar valbara till rapportfunktionen. Tilldela dina deltagare
ett teknikomrade. Detta val &r endast for information.

NY DELTAGARE

3

fallekis X

NAMN FORETAG

Kalle Kula Kalle Kula AB JLILLANNAN

TA BORT

Klicka pa ikonen “Projektinstéllningar” for att gora foljande installningar:

Bjud in de deltagare fran projektet som &aven skall kunna Teknikomraden
anvanda rapportfunktionen i Byggnet Verify. Tilldela

dina deltagare ett teknikomrade. Detta val ar endast fér
information. Varje deltagare kan ges en behdrighet som REDIGERA
styr vad denne kan se och gora:

e Administratdr kan bjuda in deltagare, ta emot rapporter, dela ut uppgifter, avsluta drenden m.m.
¢ Deltagare kan ta emot en utdelad uppgift och svara pa den.

* Observatér ser alla rapporter och uppgifter oavsett var i statusflodet de finns men kan inte
interagera.

TEKNIKOMRADEN:

Lagg till eller ta bort valbara teknik-
omraden for de deltagare du bjuder in
till Byggnet Verify samt bestam i vilken
ordning de skall visas.

RAPPORTKATEGORIER

RAPPORTKATEGORIER:

Ge rapportfunktionen ett antal huvud-
rubriker samt underrubriker for att kunna
kategorisera rapporten direkt da den
skapas.




PROJEKTKOD:

Skicka ut projektkoden till alla som skall kunna
anvanda rapportfunktionen.

OBS! Koden behdvs inte for att kunna anvanda
verifieringsfunktionen.

Projektkoden visas forst efter att minst en
huvudkategori skapats. Koden laggs in under
ikonen “Instéllningar” dérefter "Projektkod” i
mobilappen.

MAPPAR:

Ange vilka mappar i ditt projekt som skall omfattas
av "Dokumentkontroll”. Byggnet Verify &r tankt att
anvéndas framst under bygghandlingsskedet men

kan givetvis anvandas under andra skeden.

Mappar som omfattas av “Dokumentkontroll”
kommer automatiskt att fa nya regler. Filer kan
exempelvis inte tas bort fran dessa mappar och
vid utskriftbestélining kommer alla handlingar
mérkas med QR-koder. | webgranssnittet kan
filer fran dessa mappar anvéndas som rapportfil,
medans andra filer i mappstrukturen endast som
bifogade filer.

INFOVY

Projektkod

SKICKA SOM E-POST

MAPPAR X

N&r du bestiller ritningar kommer dokumentkontroll att tillimpas pa valda

mappar

[] mapPNAMN

2 [# [= Bygghandiingar
3 [¥ [ Beskrivning A

W [ Arkitektur

¥ [0 Bestallare

¥ [3 Brand

W [3 Cadsamordning

¥ [ El (kraft, larm)

¥ [0 Geoteknik

¥ [ Hiss

¥ [3 Inredning

¥ [0 Konstruktion

¥ [0 Landskap

W [ Mark

¥ [3 Prefab

W [0 Sprinkler

[¥ [3 Styr regler dvervakning

W [3 Tele

¥ [ Tillganglighet

W3V

V[ vs v
[— Hro Horn ~-b Farats

i




INFOVY

ALTERNATIV FOR STANGNING: Aktivera ytterligare alternativ for stangning

Markera detta val om du vill kunna ange
information om avvikelser i dina rapporter
som skall avslutas.

Alternativen ar: Nej, Ja eller Bestaende.
Valjs nagot av de tva sista alternativen far
administratéren mojlighet att fylla i orsak
och &tgard vid stangning.

SKAPA EN RAPPORT PA DATORN x
Klicka pa ikonen “Dokumentkontroll” pa din
startsida. Klicka pa knappen Skapa rapport. BEOGARAPEORTER

Kategorisera din rapport samt skriv in ett L"man P

meddelande. Du kan bifoga filer till rapporten. Avvikelse

Klicka pa knappen "Bifoga rapportfil” for att s Ziﬂngmmamng

ladda upp en fil som har direkt anknytning till Fel i handling

det aktuella drendet. Du kan hér endast vélja i::::;‘;?:

filer fran mappar som omfattas av dokument- Dagbok

kontroll. Klicka pa knappen "Bifoga filer” f6r

att ladda upp valfri fil. Har kan du dven vélja AVBRYT

filer fran din dator.

Avsluta med att klicka pa knappen Skicka.

SKAPA EN RAPPORT | SMARTPHONE

Skanna ett dokument med mobilappen. Om
dokumentet &r senaste version och du har den
speciella koden inlagd i appen kan du nu skapa
en rapport. Klicka pa knappen “Rapportera” pa
skarmen. Kategorisera din rapport. Skriv en text
och bifoga bilder.

Se vidare under stycket om Verify-appen.




TA EMOT EN RAPPORT

Klicka pa ikonen “Dokumentkontroll” pa din
startsida.

ADMINISTRATOREN:

Har finns fyra undersidor som talar om vilken
status en rapport har. En inkommen rapport kan
delas ut till en annan anvandare, som i sin tur
kan svara samt ladda upp ytterligare dokument
till rapporten eller sa kan den sténgas direkt. Da
mottagaren av en utdelad rapport svarar laggs
den i korgen "Invantar godkénnande”. Har

kan administratéren vélja att stdnga rapporten
eller aterutdela den till samma eller en annan
deltagre.

Varje rapport kan dven skickas som Kopia till en
eller flera mottagare. Dessa kan inte interagera
i arendet. Observera att rapportens ID andras
fran T till R och kallas framgent fér Uppagift.
Lopnumret ar dock alltid det samma och unikt
for varje rapport.

DELTAGARE::

Har finns tre undersidor som visar inkommande
rapporter, rapporter du svarat pa samt avslutade
rapporter.

Klicka pa en inkommande rapport och skriv ett
svar. Till rapporten kan du dven ladda upp nya
dokument antingen fran projektet och/eller din
dator. Varje rapport har tva flikar. Fliken Rapport
innehaller information som skrevs in da rapporten
skapades. Fliken Uppgift innehaller information.

DELA UT UPPGIFT

{OPIA

BIFOGA FILER

KOMMUNIKATIONSVY

Fel i kallare!
Magnus Alnerud <magnus.alnerud@arkitektkopia. »

2018.0321 [

AVBRYT SKICKA

RN







Installera Byggnet Verify-Appen

Installera Byggnet Verify-appen fran App Store i din iPhone eller fran Google Play
till din androidtelefon. Om du skall anvanda rapportfunktionen klickar du pa ikonen
“Installningar” i appen och gor foljande installningar:

Sprak: VValj sprak for appen. Systemstandard ar valt per default.
Anvandarinformation: Fyll i namn och e-postadress.

Projektkod: Fyll i aktuell projektkod. Ar du inte administrator kontaktar du
denne som enkelt kan skicka koden per e-mail. Du kan fylla i flera koder om
du ar deltagare i fler projekt som anvander Byggnet \erify.

Inloggningsuppagifter: Fyll i dina inloggningsuppagifter till Byggnet Access.

. valkommen!
STARTA MED GUL KNAPP

| LT instiliningar

Svenska

Anvandarinformation

Projektkod

Inloggningsuppgifter

byggnet

VERIFY







Anvand Byggnet Verify i mobilen

SKANNA ETT DOKUMENT

Startat appen i din smartphone. Klicka pa den stora gula knappen pa skdrmen och rikta in QR-koden
i rutan. Sa snart appen last in koden visas resultatet. Resultatet kan vara:

® Senaste version.
* Ej senaste version. Du bor kassera dokumentet och leta upp den senaste versionen.

* Ej en Byggnet Verify-kod. Du har skannat en kod som inte tillhr ett Byggnet Verify-projekt

senaste version
BYGGHAMNDLING
_4162-6908515

rapportera

Aliman fraga
Ritning

o
oy

SKAPA EN RAPPORT

Forutsatt att du har skrivit in projektkoden i din
smartphone och att dokumentet du skannat ar den
senaste versionen kan du skapa en rapport. Klicka
pa knappen Rapportera pa skarmen. Kategorisera
din rapport.

e Klicka pa kamerasymbolen och ta upp till 4 stycken
bilder som bifogas din rapport.

¢ Klicka pa textsymbolen och skriv in dina iakttagelser.

e Klicka pa knappen Skicka for att skicka ivag din
rapport.

Rapporten med bilagor aterfinns nu i Byggnet och
kan behandlas av administratoren. byggnet

VERIFY
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Telefon: 08 50 60 70 00. E-post: support@byggnet.se
Adress: Byggnet, Box 11093, 161 11 Bromma

BYGGNET Besoksadress: Johannesfredsvdagen 15, 168 69 Bromma




